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スクーリング履修申請マニュアル 

【履修申請を行う】 

１．履修申請を開始する 

「スクーリングの申請を行う」を選択し、「履修申請」を押してください。 
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２．スクーリング開講期を選択する 

履修申請するスクーリングを選択し、「登録」を押してください。 

 ※履修申請期間中のスクーリングのみ申請できます。履修申請期間が終了したスクーリングは「参照」のみ可能です。 

 

 



p. 3 
 

 

３．開講期を確認する（一部のスクーリングの場合、履修申請する抽選グループを選択する） 

選択したスクーリング開講期を確認し、「選択」を押してください。 
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４．受講科目を選択し、登録する 

 受講できる科目の一覧が表示されます。受講を希望する科目の「希望順位」を選択し、「確認」を押してください。 

※「最大希望順位」に表示されている順位まで希望順位を選択することができます。申請科目数が 1科目のみの場合でも「第 1希望」を選択してください。 
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５．申請内容を確認する 

 申請内容を確認し、「履修申請」を押してください。 

※履修申請が完了するまで「まだ、申請は完了していません！」の文言が点滅表示されます（申請完了後は表示されません）。 

 

 

 



p. 6 
 

 

６．履修申請を完了する 

「履修申請してもよろしいですか？」という文言が表示されます。「ＯＫ」を押してください。 
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７．履修申請が完了したことを確認する 

この画面が表示されると手続き完了となります。必ずこの画面まで確認してください。 
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【履修申請内容を確認する】 

上記【履修申請を行う】１～３の動作を行い、該当するスクーリングの申請状態欄に「申請済み」と記載されていれば、 

履修申請は完了しています。「選択」をクリックすると申請内容を確認することができます。 

※申請状態欄が「未申請」となっている場合は完了していません。あらためて申請手続きを行う必要があります。 

 ※履修申請期間中であれば、申請内容を修正（変更・取り消し）することができます（手続き方法は次頁以降を参照してください）。 
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＜履修申請内容確認画面＞ 
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【履修申請内容を修正（変更・取り消し）する】 ※履修申請期間中に限り修正可能です。 

１．上記【履修申請を行う】１～４の動作を行い、変更・取り消しをする科目の希望順位をあらためて選択し、「確認」を押してください。 

※取り消す場合、希望順位欄は「空欄」を選択してください。 
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２.履修申請内容が変更されていることを確認し、「履修申請」を押してください。 

※履修申請が完了するまで「まだ、申請は完了していません！」の文言が点滅表示されます（申請完了後は表示されません）。 
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３．「履修申請してもよろしいですか？」という文言が表示されます。「ＯＫ」を押してください。 
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４．この画面が表示されると手続き完了となります。必ずこの画面まで確認してください。+ 

 

 

【履修申請時の注意事項】 

●履修申請手続き（登録・変更・取り消し）を行った際は、正しい内容で申請されていることをご自身の画面で必ず確認してください。 

※申請手続きが完了していない場合は、申請されなかったものとして扱います。 

 

 ●履修申請は「Web学習サービス」または「履修申請書（『法政通信』巻末綴込）」のいずれか一方より行ってください。 

両方で申請された場合は、「履修申請書」の内容を優先して受け付けます。 


